REGULAMENTO DO PROGRAMA MONITORIA VOLUNTARIA

CAPITULOI
DA APRESENTAGAO

Art. 1° O presente Regulamento estabelece as finalidades, objetivos,
atribuicdes e normas para o desenvolvimento e operacionalizacdo do

Programa de Monitoria da IES.

CAPITULOII
DAS FINALIDADES

Art. 2° O Programa de Monitoria sera desenvolvido como estratégia
pedagogica para a melhoria do processo de ensino e aprendizagem do corpo

discente, constituindo-se em atividade facultativa dos cursos de graduagao.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 3° Os objetivos do Programa de Monitoria séo:

I. Desenvolver agdes de apoio pedagdgico que favorecam a qualidade dos
processos de formagao dos estudantes nos cursos de graduagédo da IES,
proporcionando condigdes pedagodgicas que atendam as suas necessidades
de aprendizagem;

Il. Proporcionar acompanhamento pedagogico adicional aos estudantes que
necessitem de apoio na aprendizagem dos conteudos vinculados as
disciplinas, contribuindo para que obtenham melhor desempenho académico;
lll. Promover atividades de apoio pedagdgico para estudantes com
necessidades especiais e/ou outras necessidades especificas;

IV. Reduzir os indices de reprovacdo e evasao nos diversos cursos de

graduacéo, por meio de acdes de ensino e aprendizagem.

V. Despertar, nos estudantes, o interesse pelo magistério e/ou da area em
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estudo, por meio de atividades de natureza pedagodgica, favorecendo o

desenvolvimento de habilidades e competéncias préprias da docéncia.

CAPITULO IV
DAS MODALIDADES

Art. 4° Sera admitido a categoria de monitoria:

I.  Monitoria voluntaria, ndo remunerada.

§ 1° O monitor voluntario ndo tera qualquer vinculo empregaticio, conforme
Lei N°. 9.608 de 18 de fevereiro de 1998, a qual dispde sobre o servigo
voluntario registrado em seu Paragrafo Unico do Artigo 1° “O servico
voluntario n&o gera vinculo empregaticio de natureza trabalhista,
previdenciaria ou afim”.

§ 2° Observando o inciso Il e 0 § 2° do caput do Art. 4, aplicam-se a monitoria

voluntéria todas as disposigdes presentes neste Regulamento.

CAPITULOV
DAS ATRIBUIGOES

Art. 5° Constituem-se atribuicdes do Académico-Monitor:

I. Conhecer o Regulamento do Programa de Monitoria;

II. Desenvolver agbes de apoio pedagodgico, individual e em grupo, aos

estudantes de graduagao, tendo como eixo o favorecimento da aprendizagem;

[ll. Esclarecer duvidas e indagag¢des dos estudantes acerca dos objetos de

conhecimentos das disciplinas, a fim de que possam desenvolver suas

atividades académicas com qualidade;

IV. Estimular os estudantes a formarem habitos de estudo;

V. Colaborar na organizagao e realizagao de Cursos Basicos;

VI. Zelar pelo patrimbnio e nome da IES, bem como cumprir suas normas
internas;

VIl. Promover o desenvolvimento da autoestima dos académicos participantes

do Programa de Monitoria, de forma a facilitar e mediar a aprendizagem,;
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VIII. Elaborar relatério de atividades mensal, que devera ser
encaminhado ao professor orientador e ao coordenador do curso;
IX. Cumprir plano de trabalho semestral estabelecido pelo professor

responsavel e aprovado pelo coordenador do curso.

Art. 6° Constituem-se atribuicdes do Professor-Orientador:
I.  Propor, articuladamente com o Coordenador do Curso, plano de trabalho

a ser desenvolvido pelo académico monitor;

II. Planejar, orientar e avaliar as atividades de monitoria;

[ll. Avaliar relatério de atividade mensal emitido pelo monitor, encaminhando-
0 ao Coordenador de Curso.

§ 1° O Professor-Orientador deve ser membro do corpo docente da instituicao
e ministrar disciplina(s) no(s) Curso(s).

§ 2° Para as atividades de orientagc&do, o professor n&o tera remuneragao,
devendo assinar Termo de Ciéncia e Concordancia com as normas

estabelecidas neste Regulamento.

Art. 7° Constituem-se atribuicdes do Coordenador de Curso:

I. Coordenar o processo seletivo por meio de Edital, observando o que
estabelece este Regulamento;

II. Divulgar o resultado do processo seletivo, com as notas e a classificagao
de cada candidato;

lll. Indicar os professores orientadores e acompanhar o Programa de
Monitoria;

IV. Aprovar o Plano de Trabalho do Professor-Orientador;

V. Providenciar a formalizacdo das bolsas autorizadas pelo CONSU caso
existam;

VI. Encaminhar a Coordenagéo de Curso relatorio sobre o desenvolvimento
e resultados do Programa de Monitoria em seus aspectos quantitativos e
qualitativos ao final de cada semestre;

VII. Autorizar a expedi¢cdo do certificado de monitoria, com a anuéncia da
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Direcdo Académica da IES.

CAPITULO VI
DAS RESTRICOES

Art. 8° Sdo vedadas ao Monitor as seguintes atividades:

I. O exercicio de atividades técnico-administrativas;

II. A regéncia de classe, em aulas teodricas e/ou praticas, em substituicdo ao
professor titular da disciplina;

lll. O preenchimento de documentos oficiais, de responsabilidade docente;

IV. A aplicacao e corregao de prova ou outros trabalhos académicos.

CAPITULO VII
DAS VAGAS

Art. 9°. O numero de vagas para a monitoria voluntaria sera definido pela
Coordenacao de Curso no inicio de cada semestre letivo de acordo com as
disciplinas disponiveis semestralmente.

§ 1° O periodo de vigéncia da Monitoria serdo de 5 meses, sendo de fevereiro

a junho no primeiro semestre e, no segundo, de agosto a dezembro.

Art. 10°. O Monitor devera assinar Termo de Ciéncia e Concordancia firmado
com a instituicdo, que tera periodicidade semestral, logo apos o ato de
selecéo, concordando com as condigdes expressas neste regulamento e no
edital de sele¢ao, podendo ser renovado uma unica vez e por igual periodo.
Apos a finalizagdo desse periodo, se houver interesse, o académico podera

participar de uma nova selecgao.
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Art. 11°. Para renovacdo da monitoria, o estudante deve apresentar
desempenho académico médio igual ou superior a 70% no semestre em que
desempenhou suas atividades de monitor, e ter cumprido todas as atribui¢des
previstas nos Artigos 5°, 8°, 16° e 17°.

§ Unico. O monitor que ficar de exame final ou reprovar em qualquer
componente curricular, durante o exercicio das atividades de monitoria, nao
podera solicitar renovacao de bolsa caso existam no projeto de

monitoria.

CAPITULO VIII
DO REGIME DE ATIVIDADES

Art. 12°. O Monitor voluntario cumprira, em horario ndo conflitante com o de
suas aulas, a carga horaria minima de 6 (seis) horas semanais, distribuida

entre as diversas atividades previstas no Programa de Monitoria.

Art. 13°. A fungcao de monitor ndo exime o estudante, em nenhuma hipotese,

de suas atividades académicas.

Art. 14°. Como estudante regular, o monitor estara sujeito a todas as
obrigacgdes e responsabilidades e/ou restricbes estabelecidas para o corpo
discente em estatuto, regimentos, normas, regulamentos e resolug¢des, além
daquelas previstas em Lei.
CAPITULO IX
DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR DA MONITORIA

Art. 15°. Sdo condicbes para o académico se candidatar a monitoria:

|. Estar regularmente matriculado na IES;

II. Ter em seu historico escolar de graduagdo desempenho académico
meédio igual ou superior a 70%, n&o constando incidéncias de reprovagdes
Oou exames;

[ll. Nao ter nenhuma pendéncia, de qualquer ordem, com a instituicéo;
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IV. Nao ter tido nenhum tipo de adverténcia/puni¢cdo na sua trajetoria
académica;

V. Apresentar disponibilidade horaria;

VI. Ter conduta académica exemplar.

CAPITULO X
DA INSCRICAO E SELEGCAO

Art. 16°. O edital de vagas de monitoria voluntaria sera definido e publicado

no inicio de cada semestre letivo.

Art. 17°. O processo seletivo para provimento das vagas do Programa de
Monitoria utilizara os seguintes instrumentos de avaliagéo:

I.  Analise curricular, de carater classificatorio, compreendendo a avaliagao
do histérico escolar de graduacédo do candidato, sendo atribuido o peso de
50,0 pontos;

I.  Prova dissertativa, de carater eliminatorio e classificatorio, versando sobre
assunto constante do conteudo programatico da(s) disciplina(s), sendo
atribuido o peso de 30,0 pontos;

Il. Entrevista com a Coordenacio de Curso e o Professor responsavel pela
disciplina, sendo atribuido o peso de 20,0 pontos;

lll. Em caso de empate entre dois ou mais candidatos, serao utilizados os
seguintes critérios: maior média na disciplina, maior nota na avaliagéo e maior
disponibilidade do candidato a monitor em estar na IES nos horarios

estabelecidos pela coordenacgéo.

Art. 18°. A divulgac&o dos nomes dos estudantes selecionados para monitoria
sera feita por meio de edital, no qual constara o nome do monitor, a disciplina
requerida, os horarios disponibilizados para a monitoria e as salas que serao

utilizadas.

Art. 19°. Os aprovados deverao comparecer a Coordenacao de Curso para
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formalizar a efetivacdo na funcao dentro do prazo estipulado nos Editais de
Convocacgao. Caso contrario, sera considerado desistente e a vaga sera
preenchida pelo segundo colocado, se este atender, integralmente, o que
estabelece este regulamento.

§ Unico - Todos os beneficios e prerrogativas da fungdo de monitor ttm como
base a data de sua efetivagdo na funcgao, isto €, a assinatura do Termo de
Ciéncia e Concordancia do Académico Monitor junto a Coordenacédo de

Curso.

CAPITULO XI
DA EXCLUSAO E SUBSTITUICAO

Art. 20°. O académico participante do Programa de Monitoria podera ser
desligado de sua funcdo, a qualquer tempo, por ato da Coordenagédo de
Curso, nos seguintes casos:

I. Quando vier a sofrer pena disciplinar;

Il.  Por trancamento de matricula;

Ill.  Por desisténcia propria, por meio de comunicagao escrita e protocolada;
IV. Pelo ndo cumprimento de qualquer uma das atribuicdes a que estiver
sujeito, segundo este Regimento;

V. Por qualquer motivo que impecga o exercicio da atividade.

§ Unico - No caso de exclusdo do monitor cabera ao Coordenador de Curso
determinar o cancelamento do Termo de Ciéncia e Concordancia, devendo o

mesmo ser assinado pelo estudante.

Art. 21°. O monitor excluido do Programa sera substituido por outro estudante
classificado no processo de selecdo. Nao havendo interesse por parte dos
classificados, novo edital devera ser publicado.
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CAPITULO XII
DOS CERTIFICADOS

Art. 22°. Ao final do exercicio da monitoria, sera expedido certificado que
comprove o cumprimento efetivo, pelo estudante, de suas fungdes, no periodo

estipulado no ato especial que o designou.

Art. 23°. Os monitores, mediante apresentacdo de certificado, poderao
requerer validacdo de carga horaria da monitoria em Atividades
Complementares de seu curso, conforme regulamento institucional

estabelecido.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSI(;()ES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24°. Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos pela Dire¢cao

Académica e Coordenadores de Cursos.

Art. 25°. Este Regulamento entrara em vigor apds a sua homologagéo pelo
Conselho de Ensino Superior (CONSU), revogando qualquer disposi¢cao

contraria.

Cotia, de de

DIRECAO GERAL DIRECAO ACADEMICA
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TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Eu, , estudante(a) do
curso de
, Sob a matricula n° da Faculdades Integradas Potencial,

portador da cédula de identidade n° ,

(o]

CPF: , residente a , N
bairro , da cidade de , CEP

; comprometo-me a exercer a atividade de

, NO

Monitoria VOLUNTARIA, conforme disposto no Regulamento do Programa
de Monitoria desta Instituicdo.

Para tanto, declaro estar ciente:

a) das referidas normas que regem o Programa de Monitoria,
comprometendo-me a atender todas as suas determinacgoes;

b) que este termo corresponde ao periodo disposto em Edital.

c) de que a aludida atividade n&o constitui em hipdtese alguma, vinculo
empregaticio de natureza trabalhista, sendo atividade realizada com
concessao de bolsa, fazendo jus aos beneficios somente enquanto estiver
vinculado ao Programa.

d) de que somente com o cumprimento das atividades descritas no Plano de
Atividades e entrega do relatério final, terei direito ao certificado de

participagdo no programa.

Cotia, de de 20

MONITOR
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RELATORIO DE ATENDIMENTO MENSAL DE MONITORIA

Disciplina: Curso:
Professor Responsavel:
Monitor:
Descrigao das Aluno Assinatura - Assinatura
Data Atividades Atendido Docente - Monitor

Desenvolvidas
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PLANO DE ATIVIDADES DO MONITOR

Curso:

Monitor:

Professor Orientador:

Periodo de Participagao no Programa:

(dia/més/ano de inicio e término)

O Professor Orientador deve especificar detalhadamente quais serdo as
atividades semanais desenvolvidas pelo Monitor durante o periodo
estabelecido no Programa. O Plano de Atividades deve levar em consideragao
a carga horaria de 6 (seis) horas semanais e n&o deve interferir com as
atividades curriculares do académico na IES.

ATIVIDADE DO MONITOR CARGA HORARIA PREVISAO DE DATA

PROFESSOR ORIENTADOR MONITOR

COORDENADOR DO CURSO
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RELATORIO FINAL DO MONITOR

Curso:

Disciplina:

Monitor:

Professor Orientador:

Periodo de Participagdao no Programa:

(dia/més/ano de inicio e término)

RELATORIO FINAL DO MONITOR

Atividades Desenvolvidas (comparar com o Plano de Atividades)
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Avaliacao da Experiéncia Adquirida

Aspectos positivos:

Aspectos negativos:

Sugestdes para a melhoria do Programa:

PROFESSOR ORIENTADOR MONITOR

COORDENADOR DO CURSO
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RELATORIO FINAL DO PROFESSOR ORIENTADOR

Avaliacao Descritiva

Atividades Desenvolvidas pelo Monitor (comparar com o Plano de Atividades)

Avaliagao do Desempenho do Monitor

Avaliagao da Experiéncia Adquirida
(Aspectos Positivos, Negativos e sugestdes para melhoria do Programa)

PROFESSOR ORIENTADOR COORDENADOR DO CURSO
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PEDIDO DE DESLIGAMENTO DO PROGRAMA DE MONITORIA - MONITOR

Eu, ,aluno do periodo do Curso

desta Faculdade, atualmente
exercendo as atividades de MONITOR , ha area ou
Disciplina de , sob a orientagdo do professor

, com periodo de atuacg&o programado para o inicio em

de de e término em de de , venho

solicitar o meu desligamento do Programa a partir do dia de de devido ao

seguinte motivo:

Cotia, de de

MONITOR PROFESSOR ORIENTADOR




EIP

Do presencial ao Digital

PEDIDO DE DESLIGAMENTO DO MONITOR PELO PROFESSOR
ORIENTADOR

Eu,

professor orientador do académico

Curso de desta Faculdade, que atualmente exerce as atividades de
MONITOR na area ou Disciplina de

com periodo de atuag&o programado para o inicio em __ de de e término

em de de , venho solicitar o desligamento do referido aluno do

Programa de Monitoria devido ao seguinte motivo

Cotia, de de

PROFESSOR ORIENTADOR MONITOR

COORDENADOR DO CURSO
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FICHA DE INSCRIGAO - MONITORIA

Nome:

Matricula n°: Tel Residencial:
Celular:

Curso: Periodo:
e-mail:

Disciplina em que deseja ser

monitor:

Tipo de Monitoria:

[] Voluntaria.

DECLARACAO

Declaro conhecer os critérios de participacdo do Programa de Monitoria de
Graduacao, estabelecidos pelo Regulamento Institucional e Edital especifico, e
ser conhecedor que a participagdo no Programa nao estabelece nenhum

vinculo empregaticio meu junto a IES.

Cotia-SP, de de

MONITOR



