FACULDADES INTEGRADAS POTENCIAL

Faculdades CAMPUS COTIA
' Integradas Rua José Augusto Pedroso, 44, Vila Sdo Francisco de Assis,

Potencial Cotia — SP — CEP 06717-126

FACULDADES INTEGRADAS POTENCIAL
REGULAMENTO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Regulamento estabelece critérios e normas para a apresentagao, aprovagao e
acompanhamento das atividades de Extensdo, em consondncia com o Regimento
Institucional, Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e os Projetos Pedagogicos
dos Cursos (PPCs) das Faculdades Integradas Potencial - FIP.

CAPIiTULO |
DA CONCEPGAO, DIRETRIZES, PRINCiPIOS, CONCEITOS E OBJETIVOS

Art. 2°. Conforme o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) das Faculdades Integradas
Potencial, a Politica de Extensédo é pautada pelo processo de ensino e de aprendizagem e
pela iniciagcao cientifica, por meio de uma politica institucional de compromisso social e de
projetos socio comunitarios que se constituem em espagos de atuagcdo académica e
interacdo comunitaria. A Extensdo viabiliza a relagdo transformadora entre a FIP e a
Sociedade. E um espaco privilegiado de aprendizagem e um mecanismo de socializagéo e
democratizagdo do conhecimento académico constituindo-se em processo interdisciplinar,
politico educacional, cultural, cientifico, tecnolégico, que promove a interagéo transformadora
transversal através da IES e os setores da sociedade, por meio da producéo e da aplicacéo
do conhecimento, em articulagdo permanente com o ensino, a pesquisa e a extensao.

Paragrafo unico. As atividades de extensdo devem compor, no minimo, 10% (dez por cento)
do total da carga horaria curricular estudantil dos cursos de graduacgdo, as quais deverao
fazer parte da matriz curricular dos PPCs, aprovadas pelo CEPE e homologadas no CONSU.

Art. 3°. Sao estruturas da concepcéo e a pratica das Diretrizes da Extensdo na Educacéao
Superior conforme RESOLUCAO N° 7, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018:

l. a interagdo dialégica da comunidade académica com a sociedade por meio da troca de
conhecimentos, da participacdo e do contato com as questbes complexas
contemporaneas presentes no contexto social,
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Il.a formacédo cidada dos estudantes, marcada e constituida pela vivéncia dos seus
conhecimentos, que, de modo interprofissional e interdisciplinar, seja valorizada e
integrada a matriz curricular;

lll. a produgdo de mudangas na propria instituicdo superior e nos demais setores da
sociedade, a partir da construgcdo e aplicagdo de conhecimentos, bem como por outras
atividades académicas e sociais;

IV. a articulagdo entre ensino/extensao/pesquisa, ancorada em processo pedagogico unico,
interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico e tecnoldgico.

V. a contribuicdo na formacao integral do estudante, estimulando sua formagcdo como
cidadao critico e responsavel,

VI. o estabelecimento de didlogo construtivo e transformador com os demais setores da
sociedade brasileira e internacional, respeitando e promovendo a interculturalidade;

VIl. a promogao de iniciativas que expressam o compromisso social das instituicbes de
ensino superior com todas as areas, em especial, as de comunicagao, cultura, direitos
humanos e justi¢ca, educagado, meio ambiente, saude, tecnologia e producéao, e trabalho,
em consonancia com as politicas ligadas as diretrizes para a educagdo ambiental,
educacgao étnico-racial, direitos humanos e educacéo indigena;

VIIl. a promogao da reflexdo ética quanto a dimensao social do ensino e da pesquisa;

IX. o incentivo a atuacdo da comunidade académica e técnica na contribuicdo ao
enfrentamento das questdes da sociedade brasileira, inclusive por meio do
desenvolvimento econdémico, social e cultural;

X. 0 apoio em principios éticos que expressem o0 compromisso social de cada
estabelecimento superior de educacao;

Xl. a atuagédo na produgado e na constru¢do de conhecimentos, atualizados e coerentes,
voltados para o desenvolvimento social, equitativo, sustentavel, com a realidade brasileira.

Art. 4°. S0 objetivos da Extenséo da Faculdades Integradas Potencial:

I. Desenvolver agbes de responsabilidade sociais voltadas para a inclusdo, por meio de
espacos para a difusao e construgcao de valores, sociais e culturais, contribuindo para o
bem estar de todos os atores envolvidos nas agbes, contribuindo na formacéo integral do
académico, estimulando sua formagao como cidadao critico e responsavel;
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Il. Potencializar a interagdo com a comunidade, democratizando os conhecimentos
académico-cientificos e a producdo de novos conhecimentos, a articulagdo entre os
saberes sistematizados e populares, estabelecendo o dialogo construtivo e transformador
com os demais setores da sociedade brasileira e internacional, respeitando e promovendo
a interculturalidade considerando as questbes complexas contemporaneas presentes no
contexto social;

[ll. Possibilitar ao académico a atuacao na sociedade de maneira participativa, ética e
comprometida com o bem-estar da comunidade académica e em geral a dimenséao
cientifica, humana e social, em consonancia com o Plano de Desenvolvimento
Institucional das Faculdades Integradas Potencial (PDI) e os Projetos Pedagogicos de
Cursos (PPCs), promovendo iniciativas que expressem o0 compromisso social e
econdmico da Faculdade, com todas as areas, em especial, as de comunicagao, cultura,
direitos humanos e justica, educagcéo, meio ambiente, saude, tecnologia e produgao, e
trabalho, em consonéncia com as politicas ligadas as diretrizes para a educagao ambiental,
educacgao étnico-racial, direitos humanos e educacgéo indigena;

IV. Buscar o aprimoramento continuo dos Projetos de Extensdo das Faculdades Integradas
Potencial no intuito de ampliar a sistematizacdo das  agbes, desenvolver abordagens
interdisciplinares, intensificar a articulagao entre ensino, pesquisa (iniciagdo cientifica)
promovendo a reflexao ética quanto a dimensao social do ensino e da pesquisa;

V. Ressaltar a identidade das Faculdades Integradas Potencial e seu carater
extensionista, em consonadncia com a sua missdao e estreitamento com a comunidade
externa, ampliando as acbes e projetos desenvolvidos, fortalecendo o conceito de
compromisso social de forma ética e responsavel, respeitando o meio ambiente e a
sociedade em que esta inserida, atuando na producgao e na construgao de conhecimentos,
atualizados e coerentes, voltados para o desenvolvimento social, equitativo, sustentavel.

CAPITULO II
DAS ACOES E ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 5°. De acordo com a Politica Nacional de Extensdo Universitaria, estabelecida pelo
Férum de Pro-Reitores de Extensao das Instituicbes de Educacdo Superior Publicas
Brasileiras (FORPROEX), e da RESOLUCAO N° 7, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018. Com
esse proposito as Faculdades Integradas Potencial por meio de projetos educacionais, agdes
e da producao cientifica promove a disseminag¢ao do saber e da evolugdo do conhecimento,
apoia as acgbes extensionistas com os recursos institucionais, bem como efetuar parcerias
com o Estado e a Unido, além de outros setores da sociedade, garantindo o cumprimento do
‘processo educativo, cultural e cientifico” que articula o Ensino e a Pesquisa de forma
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indissociavel e viabiliza a relacado transformadora entre a Faculdade e a Sociedade. As acdes
da extensdo séo classificadas em curso, eventos, congresso, prestacdo de servigo, agdes
comunitarias, agdes voluntarias e publicagdes e outros produtos académicos:

Art. 6°. Sa0 consideradas atividades de extensao as intervengdes que envolvam diretamente
as comunidades externas as instituigdes de ensino superior e que estejam vinculadas a
formagdao do académico, nos termos desta Resolugdo, e conforme normas institucionais
proprias.

Art. 7°. As atividades extensionistas, segundo sua caracterizacdo nos projetos politicos
pedagogicos dos cursos, se inserem nas seguintes modalidades:

| - programas;

Il - projetos;

[Il - cursos e oficinas;

IV - eventos;

V - prestagao de servigos;

Paragrafo unico. As modalidades, previstas no artigo acima, incluem, além dos programas
institucionais, eventualmente também as de natureza governamental, que atendam a
politicas municipais, estaduais, distrital e nacional.

Art. 8°. Nos cursos superiores, na modalidade a distancia, as atividades de extensdo devem
ser realizadas, presencialmente, em regido compativel com o polo de apoio presencial
considerando, entretanto, os Anexo | e |l para formalizagdo, aprovacdo e realizagdo do
projeto de extensao.

Art. 9°. As acdes de extensdo configuraram as seguintes modalidades:

l. Entende-se por curso um conjunto articulado de a¢des pedagdgicas, de carater tedrico
e pratico, entendidas como atividades de ensino curriculares, planejadas e organizadas de
modo sistematico, com a fungao de ligar a teoria e a pratica, nas formas de capacitacao,
atualizacdo, aperfeicoamento, tanto de discentes como de pessoas da comunidade nos
seguintes termos:

A. A funcgao de capacitagao serao realizadas por meio de atividades que visam desenvolver
competéncias, habilidades e técnicas para a execucao de determinadas tarefas;

B. A atualizacdo e aperfeicoamento sédo atividades que tém como objetivo proporcionar
uma atualizacao frente as recentes mudancgas juridicas, administrativas, tecnolégicas e
educacionais.
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Il - Eventos sdo agdes que implicam na apresentacdo e/ou exibicdo publica do
conhecimento ou produto pedagdgico, cultural, artistico, esportivo, cientifico e tecnoldgico
desenvolvido, conservado ou reconhecido pela instituicdo de interesse e relevancia
social, sdo eles:

a. Congresso: evento de ambito regional, nacional ou internacional, com duragao
de 3 a 7 dias, que reune participantes de uma comunidade cientifica ou
profissional;

b. Conferéncia: apresentacdo formal de destaque ou matéria em determinada area
de conhecimento;

c. Palestra: apresentacao formal de matéria em determinada area de conhecimento
e que possibilite discussao e/ou debates;

d. Mesa-redonda e Painéis: apresentagdo, por um numero restrito de pesquisadores
convidados, de um tema comum seguido de debates;

e. Simposio, Jornada, Seminario: sdo eventos cientificos de ambito menor do que o
congresso, tanto em relagdo a duragdo quanto ao numero de participantes,
cobrindo campos de conhecimento mais especificos;

f. Exposicao: exibicao publica de obras de arte, produtos, servicos e trabalhos;
g. Campanha: agdes pontuais que visam a um objetivo definido;

h. Prestacao de Servicos Sociais: é a resultante de agcdo da Extensdo com interesse
académico, cientifico, filosofico, tecnoldgico e artistico que articule Ensino,
Pesquisa e Extensdo. Pode ser encarada como um trabalho de carater social, ou
seja, uma agao deliberada que se constitui a partir da realidade e que visa a uma
transformacgao, ou contribui¢ao social;

Il - Agdes Comunitarias: acdes realizadas pela Instituicdo baseada na inter-relagdo  entre
parceiros (Instituicdo e sociedade), cujo obijetivo principal € a construgao da cidadania,
caracteriza-se por projetos de sensibilizagdo e de organizacdo da populagdao, de forma a
favorecer o melhor desenvolvimento social e das condicdes do ambiente de vida.

IV- Ag¢des Voluntarias: tém como objetivo difundir a importancia da qualidade de uma vida
em coletividade, por meio da valorizagdo do trabalho voluntario, assim como estimular a
participacdo social da comunidade académica em experiéncias de solidariedade social.
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CAPITULO IlI
DAS AVALIAGOES

Art. 10°. Compete aos Coordenadores de Curso juntamente com o NDE e Colegiado de
Cursos, identificarem no PPC de seus cursos quais serdo as disciplinas que conterdo as
atividades extensionistas, os demais projetos de extensdo e encaminhar para aprovagao da
CEPE e homologag¢ao do CONSU no seu referido momento de alteragcédo ou criagdo da matriz
curricular considerando a carga horaria minima das atividades de extensdo descritas no
paragrafo unico do Art 2° deste regimento.

SECAO
DA AUTOAVALIAGAO INSTITUCIONAL

A avaliagao interna através da Comissdao Propria de Avaliacdo - CPA devera promover
semestralmente autoavaliagdes das atividades de extensao conforme determina o ART. 10 da
RESOLUCAO N° 07 de 18 Dezembro de 2018, primando pela busca da qualidade e do
aperfeicoamento das atividades extensionistas realizadas pelos cursos de graduacao da FIP
considerando registrar em sua avaliagao:

|. a identificacdo da pertinéncia da utilizagdo das atividades de extensdo na creditagao
curricular,;

Il. a contribuigdo das atividades de extensao para o cumprimento dos objetivos do Plano de
Desenvolvimento Institucional e dos Projetos Pedagdgico dos Cursos;

lll. a demonstracéo dos resultados alcangados em relagéo ao publico participante.

Paragrafo Unico. Compete as Comissdo Prépria de Avaliagdo - CPA explicitar os instrumentos
e indicadores que serdo utilizados na autoavaliagdo continua da extensdo em busca de
melhorias do processo, bem como apresentacao dos resultados do processo de autoavaliagao
das atividades de extensao para a Comunidade Académica.

SECAO II
DO REGISTRO, FREQUENCIA E NOTAS DOS ALUNOS

Observando o cumprimento dos objetivos dos projetos extensionistas da FIP, para registro,
sera utilizado o Sistema Académico para o gerenciamento das notas aplicadas pelas
atividades desenvolvidas estando o educando apto ou ndo apto ou ainda a identificagéo
individualizada das notas minimas para aprovagao das disciplinas, identificando as
frequéncias ou participagdo, bem como a obtengao de créditos curriculares ou carga horaria
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equivalente apos a devida avaliagéo relacionadas ao projeto de extenséo pelo Coordenador
ou Docente da disciplina.

Todas as avaliagdes das atividades extensionistas serdo criadas pela FIP e cabendo o aluno
participar das disciplinas e/ou dos projetos de extensdo com objetivos de alcangarem os 10%
(dez por cento) do total de carga horaria curricular estudantil dos cursos de graduagao para as
atividades aprovadas conforme Regulamento de Atividades de Extensdo e ou ainda o Art. 8°
da Resolugéo n° 07 de 18 de dezembro de 2018 onde descreve:

“‘Art. 8° As atividades extensionistas, segundo sua caracterizagdo nos projetos politicos
pedagogicos dos cursos, se inserem nas seguintes modalidades:

| - programas;

Il - projetos;

[Il - cursos e oficinas;

IV - eventos;

V - prestacgao de servigos

Paragrafo unico. As modalidades, previstas no artigo acima, incluem, além dos programas
institucionais, eventualmente também as de natureza governamental, que atendam a politicas
municipais, estaduais, distrital e nacional.”

CAPITULO IV

DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS ACADEMICOS ENVOLVIDOS COM AS
ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 11°. Compete a Direcédo de Pos-Graduacgao, Pesquisa e Extensao
l. Apoiar e coordenar as agdes de extensao;

Il. Tramitar, autorizar, acompanhar e avaliar os projetos Cadastrados das acdes de
extensao das Faculdades Integradas Potencial - FIP;

1. Enviar para a devida divulgagao, informagdes sobre os projetos que estdo em
andamento ou concluidos;

vV Realizar acompanhamento da execugao dos projetos e das ag¢des de extensdo
em parceria com os Coordenadores de Curso;
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V. Buscar aprimoramento continuo dos projetos de extensdo da FIP visando a
institucionalizagdo das agbes e a implementagcdo das abordagens interdisciplinares,
articuladas ao ensino, pesquisa (iniciagao cientifica) e extensao;

VI. Elaborar relatérios semestrais a Diretoria Académica sobre as atividades
desenvolvidas nos projetos de extensdo de cada curso

VII. Realizar acompanhamento da meta do Art. 4 da Resolugdo n° 07 de 18 de
Dezembro de 2018 onde apresenta: “As atividades de extensdo devem compor, no
minimo, 10% (dez por cento) do total da carga horaria curricular estudantil dos cursos de
graduagéo, as quais deverao fazer parte da matriz curricular dos cursos”;

VIIl. Realizar o resumo e aprovagado dos projetos para submissdo e publicagdo na
Revista Cientifica Multidisciplinar Espaco Académico da FIP;

Art. 12°. Compete a Coordenacdo de cursos, no processo de gestdo das atividades de
extensao.

l. Incorpora atividades de extensdo as matrizes curriculares dos PPC’s, aproximando a
faculdade dos grandes desafios da sociedade, levando os académicos a participarem
ativamente desses projetos;

Il. Incentivar os docentes para apoiar e/ ou em conjunto com os académicos elaborar
e submeter a avaliacdo da Coordenagao de Extensao, Projetos e agdes contidas no
projeto pedagdgico de curso;

lIl - Cadastrar e registrar as acdes da extensao do Curso no sistema académico da FIP;

V. Analisar dados e emitir Relatorios sobre os projetos de extensao vinculados ao curso
sob sua coordenacgao e enviar a coordenagao de extensao

V. Emitir documentos para estabelecer as parcerias necessarias para a viabilizagcdo da
atividade da extenséo;

VI. Acompanhar todas as fases da preparacao e as atividades de extensao, proporcionando
as condi¢des para a sua realizagao;

VII.  Incorpora as atividades de extensao que devem compor, no minimo, 10% (dez por cento)
do total da carga horaria curricular estudantil dos cursos de graduacgao, as quais deverao fazer
parte da matriz curricular dos cursos;

VIIl. Realizar o resumo e aprovagao dos projetos para submissdo e publicagcdo na Revista
Cientifica Multidisciplinar Espagco Académico da FIP;
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Art. 13°. Compete ao professor da disciplina, ao Coordenador e a Dire¢do do projeto de
extensao:

l. Incentivar os alunos , fomentar e Coordenar as atividades extensao previstas no projeto

de Curso;
Il. Participar dos encontros e reunides institucionais referentes as acoes/projetos de
extensao pertinentes a sua disciplina;

[lIl.  Orientar os alunos no processo de desenvolvimento das acgdes de extensao;
IV. Elaborar e acompanhar a realizacdo do plano de trabalho dos académicos;
V.  Atestar o cumprimento do plano de trabalho dos alunos, no sistema , anexando todas as
comprovagbes das agbes registradas ao longo da execugdo, documentos, fotos , relatérios
de forma que seja possivel organizar os planos de trabalho, as metodologias, os instrumentos e
os conhecimentos gerados;

VI. Incentivar os alunos a realizarem os resumos dos projetos para submisséo e publicagdo na
Revista Cientifica Multidisciplinar Espaco Académico da FIP.

Paragrafo Unico. As atividades de extensdo devem ser sistematizadas e acompanhadas,
com o adequado assentamento, além de registradas, fomentadas e avaliadas pelo Professor,
Coordenacédo do Curso, Secretaria Académica, Dire¢cao de Extensao e Direcdo Académica
de acordo com este Regimento.

Art. 14°. As atividades de extensdo devem ser também adequadamente registradas na
documentacéo dos estudantes como forma de seu reconhecimento formativo nas disciplinas
inseridas a carga horaria ou através disciplinas proprias descritas no histérico escolar do
aluno / curso.

CAPITULO IV
DA PARTICIPACAO DOS ACADEMICOS

Art. 15°. Os alunos poderdo participar de quaisquer atividades ou projetos de extenséo,
mantidas pela FIP, respeitando os eventuais pré-requisitos especificados estando o aluno
regularmente matriculado no periodo em um dos cursos de graduagéo ou pds-graduagao.

Art. 16°. O aluno participante de projetos de extensdo devera cumprir integralmente as
atividades previstas no plano de trabalho, sob a orientagdo do Professor Coordenador do
projeto ou da Coordenagao de Curso que o projeto estiver vinculado.

Art. 17°. O aluno recebera certificacdo do projeto de extensao especifico, como também nota
ressaltando o valor dessas atividades, caracterizando-as adequadamente quanto a sua
participagdo de acordo com a avaliagéo do professor coordenador do projeto ou da disciplina,
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devendo constar em seu histérico académico do aluno como forma de seu reconhecimento
formativo.

Paragrafo Unico. A declaracdo/certificacdo de participagdo sera emitida pela Direcdo de
Extensdo e Direcao Académica, apds entrega de todas as atividades previstas no projeto
aprovado para sua realizagao.

CAPITULO V - DAS MODALIDADES
Art. 18°. As agdes de extensao configuraram as seguintes modalidades:

I. Curso: conjunto articulado de acgbes pedagogicas, de carater tedrico e/ou pratico,
presencial ou ead planejadas e organizadas de maneira sistematica, com carga horaria
minima de 8 (oito) horas;

Il. Evento: agbes de cunho cultural, artistico, cientifico, educacional, filoséfico, social,
desportivo ou tecnoldgico, desenvolvidas sob a forma de: exposicdo, feira, mostra,
espetaculo, festival, recital, exibicdo, concerto, audicdo, assembleia, reunido, conclave,
encontro, conselho, circuito, coléquio, conferéncia, palestra, congresso, simpdsio, oficina,
férum, jornada, debate, escola de férias, treinamento, langcamento e publicagdo de produtos,
mesa redonda, olimpiada, torneio, campeonato ou semana de estudos.

lll. Produgdao e Publicagao: producdo e publicacdo de livros/artigos, capitulos de
livro/artigos, cartilhas, paginas criadas na Internet, videos, filmes, programas de computador,
e redes sociais ou artigos em veiculos de divulgagao artistica, cientifica, literaria, tecnoldgica
e cultural, gerados por agao de extensao.

IV. Pesquisa: realizacdo de pesquisas cientificas ou de mercado, oferecidas ou contratadas
por terceiros.

CAPITULO VI - DO REGISTRO

Art. 19°. As propostas de projetos de uma Atividade de Extensao deverao conter os seguintes
termos:

|. a concepgao de extensdo, que se ajuste aos principios e objetivos deste Regulamento, a
ser aplicado na formulagdo dos projetos pedagdgicos dos cursos superiores da FIP,
quando necessarios;

Il. o planejamento e 0 gerenciamento das atividades institucionais de extenséo;

lll. o Cadastro e Registro no Sistema Académico do projeto a ser aplicado na FIP,
descrevendo as modalidades de atividades de extensdo que foram desenvolvidas nos
Cursos;
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IV. as estratégias de creditagdo curricular e de participagdo dos estudantes nas atividades de
extensao;

V. a politica de implantagdo do processo autoavaliativo da extensdo, as estratégias e os
indicadores que serdo utilizados para o cumprimento das disposi¢cdes constantes deste
Regulamento;

V1. a previsao e as estratégias de financiamento das atividades de extenséo.

Art. 20°. As Atividades de extensao devem ser também adequadamente registradas no
Sistema Académico da FIP dos estudantes como forma de seu reconhecimento formativo.

Paragrafo Unico. Os Projetos Politicos Pedagdgicos (PPPs) dos cursos de graduacéo da FIP
deverao ressaltar o valor das atividades de extensdo, caracterizando-as adequadamente
quanto a participacao dos estudantes, permitindo-lhes, dessa forma, a obtencdo de créditos
curriculares ou carga horaria equivalente apés a devida avaliagdao pelo Coordenador do
Projeto, ou docente ou ainda o Coordenador do Curso.

CAPITULO VII - DO DESENVOLVIMENTO, ORGANIZAGAO, REGISTRO E
REALIZAGAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

Art. 21°. As atividades de extensdo devem conter sua proposta, desenvolvimento e
conclusao, devidamente registrados, documentados e analisados, de forma que seja
possivel organizar os planos de trabalho, as metodologias, os instrumentos, os
conhecimentos gerados e sua publicagao para a comunidade interna e externa da FIP.

Art. 22°, Para o cumprimento do Art. 21 deste Regulamento, os Cursos de graduacgado da
FIP através de seu Coordenador de Curso devera criar proposta de projeto das Atividades de
Extensdo onde constardo obrigatoriamente os seguintes elementos, os quais estao detalhados
no Anexo | “Estrutura para elaboragao de Projetos, Programas e Atividades de Extensao”
e aprovado pelo Anexo Il - Fluxo de Aprovagao de Projeto de Extensao:

a) Area Tematica 7 — negdcios/gestdo, comunicagdo, cultura, direitos humanos e
justi¢a, educacao, saude, meio ambiente, tecnologia e produgao, entre outras.

b) Modalidade — é o formato que sera desenvolvido a atividade de extensao: cursos,
eventos, prestagcao de servigo, campanhas, producéo e publicagao de trabalhos.

c) Titulo — reflete o conteudo que deve ser relacionado a area tematica a qual o
trabalho é proposto. Recomenda-se que o titulo seja pequeno e que cause impacto.

d) Introdugao — com o formato de uma apresentagao de, no maximo, trés paragrafos:
gquem sao as pessoas envolvidas, as instituicbes que irdo participar, indicando com
clareza quem sao os responsaveis e quem participara da execugao.

11



FACULDADES INTEGRADAS POTENCIAL

Faculdades CAMPUS COTIA
' Integradas Rua José Augusto Pedroso, 44, Vila Sdo Francisco de Assis,

Potencial Cotia — SP — CEP 06717-126

e) Publico Alvo — quem sdo as pessoas beneficiadas com o projeto.

f) Justificativa — esta etapa trata da questdo que se pretende resolver ou transformar.
E preciso atentar para que o problema seja bem delimitado, considerando as
dimensobes, origens e implicagdes causadas. Para que uma justificativa seja bem
elaborada ela deve responder: Por que executar esse Projeto? Qual a importancia do
problema levantado? Quais os beneficios econémicos, sociais, ambientais e o resultado
que o Projeto pode alcangar? /Por que ele deve ser aprovado?

g) Objetivo Geral — expressa o que se pretende alcangar a médio e longo prazo diante
da intervengéo proposta, uma estratégia global.

h) Objetivos Especificos — fazem o detalhamento do objetivo geral. Caracterizam
etapas ou fases do projeto, delimitando metas mais especificas dentro do trabalho. Sdo
elas que, somadas, conduzirdo ao alcance do objetivo geral.

i) Metodologia — € a explicagao de como o trabalho sera desenvolvido. Qual o formato,
quais as etapas, quais os instrumentos e materiais serdao utilizados, qual o tempo
previsto, quem sao os participantes e como sera a divisdo das atividades, das formas
de avaliacdo e tratamento dos dados. Enfim, de tudo aquilo que ira se utilizar para
execucao do projeto.

j) Cronograma — O cronograma permite rapida visualizagdo das atividades e agdes.
Deve prever: (i) inicio e término do projeto; (ii) datas que as atividades serdo realizadas
e tempo de duragao; (iii) prazo para divulgacao do projeto, inscricdes para participantes
seja como membro da equipe ou como publico alvo, caso necessario; (iv) reunides para
planejamento, preparo das atividades e acompanhamento; e (v) periodo de avaliacéao
do que foi planejado e executado.

k) Recursos e Orcamento — Consistem em uma previsdao de quanto ira custar o
projeto, baseado na quantidade e descricao dos materiais e da equipe que ira trabalhar,
desde a elaboracdo do projeto até a sua execuc¢do. Material de consumo: papel, lapis,
combustivel. Especificagcdo do material, unidade de medida, quantidade, custo unitario
e total. Equipe permanente: sao os recursos humanos, técnicos e outros profissionais
envolvidos desde a elaboragdo do projeto. Quantitativo de profissionais, horas de
trabalho e de quais setores serdo solicitados. Servicos de terceiros: sdo os servigos
temporarios ou aquisicdo de material de terceiros, veiculos, maquinas e equipamentos.
Ex: aluguel de cadeiras, transporte, etc.

I) Divulgagao - definir com clareza como sera a divulgagdo e quem serdo os
responsaveis.

m) Apoio e Parcerias — as instituicdes que irdo apoiar o projeto. E fundamental que
seja determinada a responsabilidade de cada participante antes do desenvolvimento do
projeto.
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n) Avaliagdao - é através do acompanhamento e monitoramento do projeto que
podemos identificar se os objetivos estdo sendo alcangados. E caso seja necessario
intervir, mudando de estratégias se preciso for. Para que se faga uma boa avaliagao, o
primeiro passo é definir como, quando e por quem sera avaliado o projeto. Em seguida,
criar previamente indicadores quantitativos e qualitativos, estes indicadores permitem
de forma geral, avaliar de que maneira o projeto pretende realizar as atividades e agoes.

o) Referéncias — todas as referéncias consultadas, bibliografias, sites, artigos ou
qualquer outra fonte devem ser devidamente citadas no projeto utilizando as normas da
ABNT.

Paragrafo Unico. Os projetos de cursos de extensdo deverdo observar, ainda, o
regulamento especifico para tal modalidade.

Art. 23°. A proposta de Atividade de Extensdo Académica deve ser elaborada, assinada e
encaminhada a Direcdo de Pdés-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo, para apreciacdo e
posterior envio para aprovagao da Diregdo Académica, do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao (CEPE) e finalizando no Conselho Superior (CONSU) de acordo com o Anexo Il.

CAPITULO VIl - DOS PRAZOS

Art. 24°. Para atender as rotinas para apreciagao, aprovagao e divulgacao, inscricbes e
reprodugcdo de material didatico ou marketing, as propostas de Atividades de Extensao
deverao ser encaminhadas a Direcao de Pds-graduacdo e Extensdo com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias.

CAPITULO IX - DOS CUSTOS

Art. 25°. Na elaboragéo da Planilha de custos das Atividades de Extensdo devem ser
considerados os seguintes componentes:

a) Remuneragao do Coordenador da Atividade de Extensao, quando pertinente;
b) Remuneragao de docente(s) envolvido(s), observadas a normas da FIP;

c) Remuneracéao de pessoal de apoio, se houver, observadas a normas da FIP;
d) Remuneracgao de terceiros, se houver, observadas a normas da FIP;

e) Encargos sociais incidentes sobre o total de remuneragao do pessoal envolvido
(alineas “a@”, “b” e “c”);

f) Taxa de administragéo, destinada a cobrir despesas de administragdo, custo e
fomento do ensino e pesquisa;

g) Despesas com transporte, hospedagem e alimentagao para docente(s)
convidado(s), se houver;

h) Material de consumo calculado pelo custo real do efetivamente consumido;

i) Material instrucional,

13



FACULDADES INTEGRADAS POTENCIAL

Faculdades CAMPUS COTIA
' Integradas Rua José Augusto Pedroso, 44, Vila Sdo Francisco de Assis,

Potencial Cotia — SP — CEP 06717-126

j) Outras despesas porventura incidentes.

Paragrafo Unico. Poder&o ser incluidos na composicéo dos custos recursos para aquisi¢ao de
equipamentos e/ou softwares quando estes forem imprescindiveis a realizacdo da Atividade de
Extensdo quando necessario.

Art. 26°. As horas destinadas a elaboragao do Projeto da Atividade de Extensdo n&o poderao
ser consideradas na planilha de custos, em qualquer uma de suas modalidades.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGCOES GERAIS E FINAIS

Art. 27°. As atividades de extensdao poderdo ser realizadas com parceria entre outras
Instituicbes de Ensino Superior, de modo que estimule a mobilidade interinstitucional de
estudantes e docentes, desde que esteja devidamente aprovado pela CEPE e homologado
pelo CONSU.

Art. 28°. A FIP devera estabelecer formas de incentivar a participacao, registro, valorizagdo do
corpo administrativo, docentes, demais colaboradores e a comunidade local nas atividades de
extensao executadas.

Art. 29°. Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pelo Conselho de
Pesquisa e Extensdo - CEPE, ouvidos pelo Coordenador de Curso / Projeto e que sera
homologado pelo Conselho Superior - CONSU da FIP.

Art. 30°. Este regulamento devera entrar em vigor a partir de sua aprovagao pelo CONSU com
objetivos de execugdo académica conforme o Regimento Interno, PDI e os PPC 's dos Cursos
da FIP a partir de janeiro de 2023.

Cotia - SP, 07 de Novembro de 2022
Jocimar Fernandes

Diretor Académico

Ana Maria Bonjorni Rosano

Diretora de P6s Graduacao, Pesquisa e Extensao
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ANEXO |

Estrutura para elaboragao de Projetos, Programas e Atividades de Extensao

1. Area Temética 2. Modalidade

3. Titulo/Denominacao do Projeto / Atividade

4, Coordenador do Projeto 5. Titulagao

6. Carga Horaria 7. Numero de Vagas 8. Data Duracéao

(Inicio/Término)

9. Introducéo

10. Publico Alvo

11. Justificativa

12. Objetivos

Geral:

Especificos:

13. Metodologia
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14. Cronograma

15. Recursos e Orgamento

16. Sugestdes para Divulgacao / Tipos de Midias
17. Apoios e Parcerias

18. Avaliacéo

19. Referéncias
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ANEXO Il

Fluxo de Aprovacao de Projeto de Extensao

1.

Titulo do Projeto:

2. PARECER DA COORDENAGAO DE CURSO
( ) Favoravel ( ) Nao favoravel ( ) Favoravel com Restricbes
Obs. Das Restrigdes:
Data da Aprovacao Nome Assinatura
3. PARECER DA DIREGAO DE POS-GRADUAGAO
( ) Favoravel ( ) Nao favoravel ( ) Favoravel com Restricbes
Obs. Das Restrigdes:
Data da Aprovacao Nome Assinatura
4, PARECER DA DIREGAO ACADEMICA
( ) Favoravel ( ) Nao favoravel ( ) Favoravel com Restricbes
Obs. Das Restrigdes:
Data da Aprovacao Nome Assinatura
5. PARECER DA CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (CEPE)
( ) Favoravel ( ) Nao favoravel ( ) Favoravel com Restricbes
Obs. Das Restrigdes:
Data da Aprovacéao Nome Assinatura
6. PARECER DO CONSELHO SUPERIOR (CONSU)
( ) Favoravel ( ) Nao favoravel ( ) Favoravel com Restricbes
Obs. Das Restrigdes:

Data da Aprovacao Nome Assinatura

OBS: O Parecer podera ter assinatura eletronica / digital.
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