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A Politica de Atualizacdo do Acervo/ Desenvolvimento da Colecdo, fornece os parametros na
tomada de decisdes para o planejamento e execu¢ao de agdes de desenvolvimento de acervo,
destinados ao Ensino, Pesquisa, Extensdao e Inovagdo da Instituicdo. Tem como propdsito
conciliar os interesses da comunidade académica da FIP com as diretrizes nacionais do ensino
superior, tracadas pelos drgdos de avaliagdo. Sua principal diretriz é suprir a bibliografia basica
dos cursos ministrados na IES, visando a exceléncia nas avaliagées do Ministério da Educacdo
além de ofertar um acervo de qualidade académico-cientifica.

Possibilitar o desenvolvimento de cole¢des de acordo com os objetivos da IES, propiciando o
equilibrio das colec¢des, determinando a conveniéncia em se adquirir, manter ou descartar
materiais bibliograficos (impressos e/ou digitais), de modo a atender as demandas dos cursos
ministrados.

A Politica envolve todas as Coordenagdes de Curso, Direcdo Académica e Direcdo Geral,
viabilizando a troca de informacgdes quanto a atualizagdo do acervo (impresso/digital).

A colecdo(acervo) da Biblioteca-FIP é formada por materiais adquiridos por meio de compra,
permuta e doagdo. Composto em maior parte por livros em formato digital (Plataformas Minha
Biblioteca/Biblioteca Virtual/Pearson), além de livros, periddicos/revistas e jornais em formato
impresso e/ou digital. Os contetidos do acervo sdo de obras das mais variadas areas do
conhecimento, em especial as cobertas pelos cursos ( graduacdo / pds-graduagdo/extensdo)
ministrados na IES.

A SELECAO dos materiais para composi¢do do acervo, é feita de acordo com os seguintes
objetivos :

a) permitir o crescimento racional e equilibrado do acervo em todos os campos do
conhecimento, de modo a atender as necessidades institucionais;

b) estabelecer prioridades de aquisicdo de material;

c) identificar os elementos adequados a formacdo da colecgao;

d) determinar critérios para duplicagdo de titulos.

Para que o crescimento do acervo seja racional e equilibrado, dois critérios sdo necessarios ,0
de selegdo qualitativa e quantitativa.
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A selegdo quantitativa para materiais impressos obedecera os indicadores estabelecidos pelos
orgaos de avaliagdao do MEC.

Cabe a Biblioteca avaliar os quantitativos de itens a serem adquiridos, observando :

a) recursos financeiros disponiveis;

b) cursos em fase de autorizagdo, reconhecimento, credenciamento,
c) ou recredenciamento;

d) implantacdo de novos cursos;

e) cursos que estejam com seu acervo em processo de atualizagéo ;
f) quantidade (excesso/escassez) de exemplares no acervo.

A bibliografia basica é constituida (como padrdo), por trés titulos de livros (impressos e/ou
digitais) e por exemplares, ou assinaturas de acesso virtual, e de periddicos especializados que
suplementam o contetdo administrado nas UC(s).

A bibliografia complementar é constituida (como padrédo), no minimo, por cinco titulos de livros
(impressos) e por exemplares, ou assinaturas de acesso virtual, e de periddicos especializados
que suplementam o conteddo administrado nas UC.

Ha ainda a utilizagdo de artigos e sitios especificos quando os contetdos das disciplinas assim o
exigirem.

A bibliografia adotada pelos cursos é referendada por relatdério de adequacdo, assinado pelo
NDE, comprovando a compatibilidade, em cada bibliografia das UCs, entre o niUmero de vagas
autorizadas (do préprio curso e de outros que utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares
por titulo (ou assinatura de acesso) disponivel no acervo.

A bibliografia basica das unidades curriculares do curso definida quando da elaboragdo do
projeto pedagdgico do curso reflete a experiéncia dos profissionais que participaram de sua
elaboracdo, além da utilizacdo de artigos e sitios especificos quando os contetdos das disciplinas
exigirem.

A atualizacdo das bibliografias, tanto bdasicas, quanto complementares, é realizada
periodicamente a pedido dos docentes e validagdo do Colegiado de Curso e NDE, érgdo
responsdvel ndo apenas pelo aperfeicoamento do Projeto Pedagdgico do Curso, mas também
pela sua formulagdo, revisdo e implementacdo. Todas as alteracdes/atualizagdes sdo
devidamente registradas em ata e arquivadas na Coordenagdo de Curso.

Para a garantia de qualidade do processo de selecdo, os docentes que compdem o NDE e os
coordenadores de cursos devem:

a) manter as solicitacdes de bibliografias entregues a Biblioteca idénticas as registradas
b) no E-MEC;

c) manter atualizadas as bibliografias basicas e complementares;

d) verificar a abordagem de conteldos pertinentes as politicas de educacao;

e) observar, prioritariamente, a existéncia das obras no acervo (impresso e/ou digital);
f) averiguar a atualizagao das obras e sua disponibilidade no mercado;
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g) entregar o projeto pedagdgico, com a solicitacdo da aquisicdao das bibliografias, para

a tramitagao de compra.

Cabe ao Bibliotecdrio adotar os seguintes critérios de selecdao qualitativa para o
desenvolvimento das areas tematicas da Biblioteca:

a) tipo de bibliografia — basica ou complementar para os cursos de graduagao e

b) pods-graduacgdo, observando a prioridade a bibliografia basica;

c) demanda pelas obras, se ja existentes no acervo;

d) atualizagdo do conteudo;

e) material bibliografico de apoio ao ensino e pesquisa da IES;

f) custo justificavel;

g) os periddicos eletronicos e bases de dados serdo selecionados pelo NDE;

h) ndo serdo adquiridos documentos em suporte ou edi¢cdes/versdes que necessitam

de equipamentos especiais nao disponiveis na Biblioteca.

Serd mantido na biblioteca um exemplar de toda a producdo académica em formato impresso
e/ou digital - (Teses (Doutorado)), Dissertaces (Mestrado), Monografias (Especializagdo), TCCs
(Trabalho de Conclusdo de Curso — Graduagao) ou Artigos (Trabalho de Conclusdo de Curso em
formato de Artigo), do corpo discente e docente da Instituicdo. No caso de outras instituicdes,
quando o assunto for de interesse da IES.

Seguirdo os seguintes critérios para sua inclusdo/permanéncia na colegio:

a) titulos publicados na drea e sem que haja equivalente disponivel na biblioteca;

b) titulos mais abrangentes que os existentes na colec¢ao;

c) qualificagdo da Qualis /CAPES;

d) jornais e revistas de carater informativo com abrangéncia local, estadual e nacional;
e) implantacdo de novos cursos;

f) solicitagdes de docentes, com aprovagao da coordenagao.

Realizada conforme orcamento disponivel no planejamento econémico e financeiro. A cada
trimestre que se antecipa ao préximo periodo letivo, através de trabalho conjunto entre o setor
Biblioteca, Coordenacdo Académica e Coordenacdo de Cursos (presenciais e EaD).

5.1.1 - Aquisicéo das Bibliografias Indicadas

Em posse das indicagdes para compra, sera elaborada planilha de cotagdao de pregos dos
fornecedores. A FIP — Faculdades Integradas Potencial estabelece como critério a cotagdo de no
minimo trés fornecedores que apresentem condicdes basicas:
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- Atendimento (presteza);
- Entrega (dentro do prazo estipulado na cotacdo inicial);
- Pregos acessiveis.

A aquisicdo é providenciada imediatamente apds a analise e aprovacdo da Diretoria, aguardando
o prazo de entrega de cada distribuidora que gira em torno de 30 a 45 dias, dependendo da
disponibilidade do material em depdsito proprio ou envio das editoras.

5.1.2 — Aquisi¢8es Extraordinérias

Outras sugestdes poderdo ser realizadas pelos docentes e comunidade académica. Apds analise
e aprovacao da Diregdo, a aquisicdo é providenciada conforme disponibilidade orgamentaria.

A reposicao de obras extraviadas ou danificadas seguira os critérios:
- demanda do titulo especifico;

- importancia e valor do titulo;

- nimero de exemplares existentes;

- cobertura do assunto por outros titulos;

- possibilidade de adquirir outro titulo similar atualizado.

Para as doacdes espontaneas, deverdao ser adotados os critérios de selecdo descritos
anteriormente.

O doador deverd preencher um termo de doagdo, para ficar ciente que apds a doagdo cabe a
biblioteca analisar o material e dispor do mesmo da seguinte maneira:

- incorporagao ao acervo;
- doagdo e/ou permuta com outras institui¢des;
- descarte.

Para obter espaco fisico e manter a qualidade do acervo, adota-se o desbastamento de titulos
ou parte de cole¢do, remanejando ou descartando segundo critérios definidos.

5.4.1- Remanejamento

As obras selecionadas para o remanejamento serdo armazenadas em um deposito, devendo
ficar organizadas para uma eventual demanda. Para remanejamento, serdo adotados os
seguintes critérios:

- exemplares de livros nao utilizados nos ultimos cinco anos, permanecendo na biblioteca
apenas um exemplar;

- colecdo de periddicos encerrada e sem demanda;

- fasciculos da colegdo de periddicos anteriores aos ultimos dez anos.
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As obras remanejadas apds cinco anos sem utilizacdo deverdo ser analisadas e submetidas ao
processo de descarte.

5.4.2 - Descarte

Apds avaliagdo criteriosa poderdo ser descartadas obras que:

- estdo inadequadas ao conteudo dos cursos;

- de linguas inacessiveis;

- obras desatualizadas e substituidas por edi¢des mais novas, poderdo ser transferidas para as
referéncias bibliograficas complementares;

- material sem demanda e que necessitem de equipamentos que ndo existem mais
na instituicao;

- obras em condigdes fisicas irrecuperaveis;

- exemplares em quantidade excessiva e sem demanda;

- obras remanejadas para o depdsito e ndo consultadas no periodo de cinco anos.

O material destinado para descarte podera ser doado ou eliminado, devendo ser compilada uma
lista para aprovagao.

A biblioteca é responsavel por acompanhar todos os processos de formacdo do acervo da IES.
Nos processos de aquisicdo, o acompanhamento vai desde a cotagcdo até o recebimento e
conferéncia dos materiais bibliograficos, mantendo os solicitantes informados sobre o status
(em andamento, recebido, esgotado, etc...)

A Biblioteca deverd proceder a avaliacio do seu acervo sempre que necessario, sendo
empregados métodos quantitativos e , cujos resultados serdo comparados e analisados para
assegurar o objetivo da avaliacdo da colecdo. Através das estatisticas de circulagdo/consulta,
podera ser analisada as necessidades e falhas das colegdes.

A cada dois anos a Politica de Atualizacao do Acervo devera ser revisada, com a finalidade de
garantir a sua adequagdo a comunidade académica e aos objetivos tragados pela biblioteca e da
prépria IES.

Itens ndo previstos neste documento poderdo ser discutidos em conjunto com a Diretoria Geral,
Coordenacdo Académica, Biblioteca, Coordenadores de Curso e comunidade académica.




